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~ Verkkokurssi on verkkoon suun ite
opiskelija tyéskentelee ohjatust



Tervetuloa
suunnittelemaan
verkko-opetusta!

T&dma opas on tarkoitettu Vamian opettaijille verkko-opetuksen
rakentamisen tueksi. Oppaan tarkoituksena on antaa ohjeita,
ideoita ja ndkékulmia verkko-opetuksen toteuttamiseen.

Oppaan pohjalta saat vinkkejd, miten rakentaa verkko-opin-
tojakso, joka toteutetaan kokonaan etédohjauksen avulla ver-
kossa, tai miten hyédyntad verkko-opetusalustoja etd-, moni-
muoto-, hybridi- tai I&hiopetuksessa.

T&d&man oppaan pohjana on kaytetty padasiallisesti seuraa-
vaa ldhdettd: Frilander H., Perhu H., Sairanen J,, Toivanen J.,
Wicstrém K. 2020: Opas verkkokurssin toteuttajalle. 2.pai-

nos, Gradia. Luettavissa: https://blogit.gradia.fi/digipalvelut/
wp-content/uploads/sites/99/2020/09/gradia-verkkokurssio-
pas-17092020-vedos _Verkkoversio.pdf.

My®&s t&imdé opas on lisensoitu samalla lisenssillé kuin alku-
perdinen eli on Creative Commons -lisenssilld CC BY-NC-SA
4.0 (Nime@, Ei Kaupallinen, JaaSamoin:creativecommons.org/

licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fi).







Verkko-opetus Vamiassa

Vamian verkko-oppimisen strategian mukaan Vamia tarjoaa kaikilla aloilla
verkko-opetusta, ja verkko-opiskelu mahdollistaa opiskelijoille yksildllisié opin-
topolkuja sekd ajasta ja paikasta rippumatonta opiskelua. Tavoitteena meillé
on tyytyvdiset verkko-opintojen asiakkaat, jotka saavat monipuolista opetusta
digitaalisissa oppimisympdristdissd. Palautetta verkko-opetuksen kehittéimiseksi
keratdan opiskelijoilta, verkko-opettaijilta ja muulta henkildstoéltd, ja toimintaa
kehitetddn jatkuvasti palautteen perusteella.

Verkko-oppimisen

strategia
Meillé on tyytyvdiset Monipuolinen opetus
TAVOITE verkko-opintojen digitaalisissa
asiakkaat oppimisympdristoissd
Erilaisten asiakasryhmien Onnistunut
ASIAKKAAT huomiointi - erilaiset oppijat oppimiskokemus
HENKILOSTO Kaikilla opettdijilla . o Y
perusdigivalmiudet Verkko-opettajat/-tiimit IE
>
Cc
PEDAGOGIIKKA Digipedagogisesti suunnitellut ja =]
toteutetut verkko-opinnot m
TALOUS JATILAT Toimivat laitteet ja saavu- Riittéva IT-tuki henkildstoélle
tettavat verkko-opinnot ja opiskelijoille
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VERKKO-OPETUS

Miké on eVamia?

€VAMIA DIGIHELP OPISKELIJOILLE JA HENKILOSTOLLE:

+ student.vaasa.fi salasanojen resetoinnit

+ apua Office365 (mm. Teams ja Onedrive) ja Moodlen
kéytéssd

+ Vamian kdyttédmien sovellusten kayttéénotto
mobiililaitteille |

- opetusteknologian kayttédnotto (esim. CleverTouch) g

OHJAUSHENKILOSTOLLE:

« pedagogiset ratkaisut digitaalisissa
oppimisympadristdissé (verkko-oppimisalustat esim.
Moodle, Teams)

+ verkko-opetuksen suunnittelu ja toteutus

- digipedagogiset koulutukset

 tuki digitaalisten oppimisympdristdjen kéytdssé
(VR/AR, 360, 3D, simulaatiolaitteet)

+ videotuotantoon liittyvé apu suunnittelussa,
toteutuksessa, editoinnissa

f eVAMIA DIGITIIMIN TUKI OPETUS- JA

@

/N






Mita hyotya
verkko-opinnoista on?

Opettajalle

tarjoaa mahdollisuuden antaa opiskelijalle vaihtoehtoisen tavan
opiskella

helpottaa tiedon jakamista

mahdollistaa opetusmateriaalin, tehtévien ja arvioinnin koonnin
yhteen helposti

saavutettavaan paikkaan

mahdollistaa ohjauksessa ja opetuksessa irtautumisen perinteisisté
oppitunneista

opettaa uutta ja kehittdd ammattitaitoa

Opiskelijalle

mahdollistaa ajasta ja paikasta riippumattoman opiskelun
mahdollistaa yksiléllisen ja ketteréin opiskelun

auttaa valmistumaan nopeammin

tarjoaa joustavuutta opintojen suorittamiseen

helpottaa huomion kiinnittymisté& opiskeltavaan asiaan
vahvistaa jatko-opinto- ja tydeldmataitoja

kehittdd itseohjautuvuutta, oman ajankdytén suunnittelua ja
digitaalisia taitoja



Minulla on idea verkko-opinnoista
— mistd lahden liikkeelle?

Verkko-opintojen
avulla mahdolliste-
taan yksiléllinen ja
joustava
opiskelupolku
Vamian
opiskelijoille!

Vamiassa pddasialliset ja tuetut verkko-oppimisalustat ovat Office 365 ja Moodle, joihin
opiskelijalle rakentuu opiskelijan henkilékohtainen oppimisympdristd sen mukaan, mité
verkko-opetusmateriaalia hdn opinnoissaan kdyttad. Etdohjaukseen voi kdyttdd oppimis-
alustan omia tydvdlineitd, kuten Teamsin verkkokokousta ja keskustelualueita. Verkkokurs-
sin suunnitteluun ja toteutukseen sekd oppimisalustojen kéyttédn saat opettajana apua
ja ohjausta evamia@vamia.fi. Ota rohkeasti yhteyttd missé tahansa verkko-opintojakson
tekemisen vaiheessa!

Verkko-opiskeluun voi rakentaa opiskeltavaksi kokonaisen tutkinnon osan/moduulin, jon-
kin osa-alueen tai pienenkin osan opiskeltavasta asiasta, kun se hyddyttéd opiskelijaa ja
tukee oppimista. Esimerkiksi I&hiopetuksessa opiskeltavaa asiaa voi tukea verkkomateri-
aalilla videoin, ohjein ja harjoituksin.
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VERKKO-OPETUKSEN RAKENTAMINEN

Miten suunnittelen
verkko-opintojen suorittamisen?

Hyvin
suunniteltu
on puoliksi

tehty.

Ennen kuin luot kurssia verkkoon, mieti ja tee tarkka suunnitelma, millé tavalla
toteutat verkko-opiskelun ja miten vaiheistat opiskelun pienempiin osiin. Suunnitel-
man kannattaa olla niin perusteellisesti mietitty, ettd joku toinen pystyisi ohjeittesi
perusteella laatimaan verkkokurssin. Suositeltavaa on tehdd suunnitelma

eli ns. pedagoginen kdsikirjoitus, josta selvidd mm.

+ opintojen suoritustapa + tehtavat
 suoritusaika + palautteen anto
+ ohjaus  arviointitavat

« materiaalit e muut asiat
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Nelja kysymysta
suunnittelun perustaksi:

KUKA VERKKO-OPINNOT SUORITTAA?

« Huomioi opiskelijoiden erilaisuus oppimistaidoissa, iké ja osaamistaso
(esim. digitaidot).
Mieti, miten nédmd ndkyvat opintojen rakenteessa, tehtdvissd, ohjeistuksissa ja
ohjauksessa.

« Mieti myds, onko mahdollista eriyttéd opetusta opiskelijoiden erilaisen osaamisen,
tavoitteiden ja opiskelutahdin mukaan?

MIKA ON VERKKO-OPINTOJEN SUORITUSAIKA JA -TAPA?

a) Opinnot ovat avoinna tiettynd ajanjaksona, ja opiskelijat suorittavat niité
samaan tahtiin. Nakyvatkdé materiaalit ja tehtévat opiskelijoille
kokonaisuudessaan jo opiskelun alkaessa vai paljastuvatko ne vénhitellen opiske-
lun edetessd? Toteutustapa mahdollistaa yksildtehtévien ohella myés erilaiset
ryhmatyét (opettaja maaréd rynmat tai opiskelijat ryhmdaytyvat itsendisesti).
Tama& malli toimii myés monimuoto-opetuksessa.

b) Opinnot ovat avoinna tiettynd ajanjaksona, ja opiskelijat voivat aloittaa opintojen
suorittamisen eri aikaan (ns. nonstop-periaate).
Opiskeltavat asiat nakyvat opiskelijoille kokonaisuudessaan jo opintojen alkaessa.
Yksilétehtdvien ohella verkko-opinnoissa voi olla opiskelijoiden vdlistd
vuorovaikutusta vaativia tehtévid, joissa opiskelijat tyéstévéat samaa aihetta joko
samaan tai eri aikaan (ns. yhteisolliset tehtévat).

c) Opinnot ovat téysin avoinna oppilaitostasolla.
Opiskelija voi tutustua opintojen sisdltédn ja materiaaleihin sekd miettid,

osallistuuko verkko-opintoihin.

14



VERKKO-OPETUKSEN RAKENTAMINEN

3 MITA PEDAGOGISTA MALLIA KAYTAT VERKKO-OPINNOISSA?

Tutustu erilaisiin pedagogisiin malleihin (esim. tutkiva oppiminen,
projektioppiminen, ongelmald@htdinen oppiminen) ja mieti, millainen malli
tukee parhaiten opiskelijan oppimisprosessia toteuttamissasi
verkko-opinnoissa.

4. MITA JA MITEN VERKKO-OPINNOISSA ARVIOIDAAN?

Suunnittele, mitd arvioit ja miten sen teet. Muista ePerusteet ja

Vamian tuotekortit.

Muista, ettd kaikkia oppimistehtévid ei tarvitse arvioida, ja
verkko-opinnoissa kannattaa kayttdd esim. itsekorjautuvia ja valitdbntd
palautetta opiskelijalle antavia testejé sekda

mahdollisuuksien mukaan vertaisarviointia.

Mieti, ettd opintojen sisdltd ja tyétavat sopivat yhteen kurssin arvioinnin
kanssa.







Ota suunnittelussa huomioon
myos seuraavat asiat:

OPINTOJAKSON SIVUT

Ole aina ennen . . . B

(‘ kurssin luomista Vamiassa on Moodlen muokattava mallipohja sekd
Q yhteydessd ohjeistus Teams-sivuston luomiseen. N&it& suosi-
evamia@vamia.fi tellaan kaytettavan, jotta verkkokurssien kdaytté on
mallipohjien ja yhdenmukaista opiskelijan ndkdékulmasta ja opis-

ohjeidenksgomi— kelija I6yt&id ohjeistuksen aina samasta paikasta
SeKsl

riippumatta kurssista.

Huomio
saavutettavuus
« rakenne on selked
ja johdonmukainen
- kieli on selkedd
 videoissa on tekstitys

+ kuvien yhteydessd on . . .
selitetekstit Huolehdi, ettd siirtyminen

sivuilla paikasta toiseen on
helppoa, linkit toimivat verk-
kokurssin sisdllé ja internetin

muille sivustoille.

Dateron avoin materiaali:

https:/ /www.datero fi/assets/
Uploads/materialsidan/
Ohjeita-informaation-saavutettavuuteen.pdf
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Verkko-opintojen sivuston aloitusnédkymaédn laitetaan nékyviin
kaikki oleellinen tieto kurssilla opiskelun tueksi:

opintojen sisdltd ja tavoitteet (nédmé voit esim. kopioida tai linkittaé
tutkinnon perusteisiin - huomioi ammatillisella puolella
ammattitaitovaatimukset ja arviointikriteerit)

opettajan tervehdys tekstind ja/tai videona (oleelliset asiat opintojen
suorittamisesta, tekstissd linkit opiskelusuunnitelmaan ja tarkempiin
suoritusohjeisiin)

opettajan yhteystiedot

mahdolliset ohjausajat ja -tavat

Aloitusnékymdén jélkeen seuraavat:

opintojakson suoritusohjeet
opiskelusuunnitelma, joka pitéd sisalléén suosituksen opiskelun
suoritusaikataulusta

opiskelumateriaali, tehtévét ja palautusohjeet (esim. oppikirja- ja
oppimateriaalitiedot, tietoa tehtdvisté ja niiden arvioinnista)
arviointikriteerit: mit& ja miten arvioidaan, onko opintojaksolla esimerkiksi
verkkokoe vai perustuuko arvosana tehtyihin tehtdviin, muista
johdonmukaisuus Vamian tuotekorttien kanssa

mahdollinen keskustelualue, jossa opettaja vastaa opiskelijoiden
kysymyksiin ja vastaukset nakyvat kaikille opiskelijoille, mahdollista kayttad
Moodlessa

opintojakson arviointi, jossa opiskelija pddsee antamaan palautetta
opettajalle ja arvioimaan omaa tyétadn kurssilla (itsearviointi). TdmMa voi
olla esimerkiksi kurssin viimeisend osiona tai tehtavana.




OPISKELUMATERIAALI

Verkko-opinnot voivat rakentua valmiin oppimateriaalin poh-
jalta, esim. tekstimateriaali ja tehtévat voivat olla oppikirjasta.
Otathan kuitenkin huomioon tekijanoikeudet. Verkko-opintojen
rakenne voi vastata oppikirjan sisdllysluetteloa. Tésté on hyétyd
erityisesti, jos kdytdssé@ on verkkomateriaalin liséksi oppikirja.

Verkko-opinnoissa voidaan kéyttéid omia tai opettajatiimin teke-
mi& materiaaleja, esim. itse laadittuja tehtavid, esityksid, opetus-
videoita tai videoituja oppitunteja.

Verkko-opinnoissa voidaan kéyttad internetistd 16ytyvad mate-
riaalia, kuten videoita, kuvia, linkkej& muille sivustoille ja erilaisia
avoimia oppimateriaaleja (tutustu esim. avointen oppimateriaali-
en kirjasto aoefi).

OPINTOJEN SUORITUSTAPA JA TEHTAVAT

Opinnot suoritetaan tekemadillé opettajan antamat tehtévéat. Huomioi tehtdvien moni-
puolisuus ja tehtavien madard sekd selked ohjeistus.

Tutkinnon perusteet ohjaavat tiedollisissa ja taidollisissa tavoitteissa. Mieti, miten ta-
voitteet toteutuvat verkko-opintojen eri tehtévissé.

Kaytettavien tehtdavien valintaan vaikuttaa se, suorittavatko opiskelijat opintoja sa-
maan vai eri aikaan. Esim. nonstop-opinnoissa ryhmatdiden sijasta voi teettdd yhteisolli-
sid tehtavid, joissa opiskelija ottaa osaa wikin tydstdmiseen tai hyédyntéd&d omaa eldmén-
piiridén esim. haastateltavina.

Huomaa eriyttdminen ja henkilékohtaistaminen tehtédvien suunnittelussa: voit luoda
opiskelijalle mahdollisuuden valita eri tasoisista tehtdvisté omien tavoitteiden mukainen
oppimispolku tai antaa mahdollisuuden suorittaa kurssista vain osa (esim. kaikille pakol-
liset tehtévadt, syventdvat tehtévat, vaihtoehtoiset tehtévdét ja lisGtehtévat niille, jotka téh-
téévat kiitettéivin arvosanoihin). Arvioinnissa on muistettava arvioida oppimista ja osaa-
mista, ei pelkkdad tehtdvien méaardd, ja tdmaé on hyvd tehdd selvdksi myds opiskelijalle
opintojakson arvioinnin perusteissa. Syventdvien tehtévien tekeminen ei automaattisesti
johda kiitettévédn arvosanaan. 9



: o Podcastit Tarinallistaminen
Haastattelut Opiskelijoiden
tuottamat
videot Opetusvideot "

.
= .

B Blogit ...

4 °

L] L]
° L]

Vidt_aoidu.t 5 ePortfoliot
oppitunnit 5
L]

Kuvatehtavat

Pelillistéminen

Yhdessa
tuotetut
tekstit

Verkko-

(]
RyhmakeSKUSteIUt o000 0000 kurss'“ ©0 00000000 . o e .
Vertaisarviointi

-ohjatut

-vapaat elementteja

Itsearvioinnit

Adnitiedostot N
Kirjalliset

tehtavat

Avoimet Opettajan an-

oppimateriaalit Oppikirjat tama
-painetut palaute sahkoiset

-digitaaliset kokeet




Esimerkkeja yksilotehtavista: essee, miellekartta, monivalintatehtévd, aukkotehtava,
tiivistelmd, pienimuotoinen tutkimus, raportti, uutisvinko, digitaalinen oppimispdivakirja,
blogi, kehittdmistyd, video, kuvantulkintatehtdvd ja aineistotehtéva.

Esimerkkeja yhteiséllisista tehtavista: keskustelu, rynmatyd (esim. pieni tutkimus ja siité
roportointig, vertaisarviointitehtéva, yhteiséllinen kirjoittaminen (esim. wiki, blogi, ryhmé-
muistio) tai haastattelu.

PALAUTTEEN ANTAMINEN

Palautteen antaminen on jatkuvaa ja kannustavaa. Sité annetaan saddnnollisesti ja
ajantasaisesti opiskelijan opiskelutahtia myoétdillen.

Palaute tukee opiskelijan oppimista ja ajattelua sekd auttaa opiskelijoa arvioimaan
oppimistaan kriittisesti.

Palaute voi olla opettajan antamaa, oppimisympdiristén rakenteisiin suunniteltua tai
opiskelijan toiselle antamaa vertaispalautetta.

Palautteen annossa vaihtoehtoina ovat mm. kirjallinen tai suullinen (video tai ddnitie-
dosto) palaute, jérjestelmén antama automaattinen palaute (itsestédn korjautuvat
tehtdvat, kuten monivalinta- ja aukkotehtévét sekd testit), vertaispalaute ja valmiit mal-
livastaukset opiskelijan itsearvioinnin apuna.

ARVIOINTI

Opettaja arvioi opiskelijan osaamista ottaen huomioon opintojen tiedolliset ja taidolliset
tavoitteet: arviointi voi perustua esimerkiksi portfolioon (ei varsinaisia kokeita) tai tehtéviin
ja kokeisiin.

Opiskelija arvioi itse osaamistaan omien tai opettajan asettamien kriteerien pohjalta:
opiskelija voi esimerkiksi tayttad arviointilomakkeita opiskelun avainkohdissa tai aihe-

kokonaisuudesta toiseen siirryttéessd. Myds oppimispdaivéakirjaa voi kayttad opiskelijan
itsearvioinnin tukena.

Vertaisarviointia voi kaytt&d, jos se sopii kurssin tehtdviin. Erityisesti se sopii ryhmatehtd-
viin.

Kurssin arviointikriteerit tulee olla opiskelijalla tiedossa heti verkko-opintojen alussa:
Mit& arvioidaan? Miten arvioidaan? Arvioidaanko opinnot arvosanalla vai suoritusmerkin-

nallg?



Ota huomioon ainakin ndma ohjauksen ndkékulmat

verkko-opetusta suunnitellessasi

[ | KETA OHJATAAN? [ ] MILLOIN OHJATAAN?
yksilé6d, rynmad ennen opintojaksoq, opintojakson
aikana, opintojakson jélkeen
KUKA OHJAA?
opettaja, erityisopettaja, opinto- MITEN OHJATAAN?
ohjaaja, ohjaajat, digipedagoginen ohjeet opintojakson suorittamiseen,
asiantuntija oppimistehtdvat, tydskentelytavat,
. opintojakson verkkosivujen rakenne,
[ ] MITA oHJATAAN? yhteydenpitotavat, palaute

opintojen etenemistdq, sisdllén
oppimista, tekniikan ja menetelmien
hallintaa




Ohjauksen tyokalupakki

Verkko-opetus vaatii onnistuakseen erityist& panostusta ohjaukseen. Verkko-opinnoissa oh-
jaus rakennetaan osaksi verkko-opintojen rakenteita ja sité ylldpidetddn etéyhteydenpidon
avulla. Verkko-opetuksen térkeimpié ohjauksen tyévdlineité ovat:

2.

Yhteydenotto opiskelijaan opintojen alussa Office 365 avulla tai Moodlen tervetuloviestillé: ohjeis-
tus, mistd kurssi |6ytyy, miten liityt&idn opintojaksolle ja mit& oppimateriaalia opiskelija kéytt&d.

Selked kurssisivujen rakenne (hyédynné Vamian muokattavaa Moodle-pohjaa ja Teams-sivuston
luomisen opasvideota, ole yhteydessé evamia@vamia.fi).

Etdyhteydenpito: séihkdposti, Teamsin ja Moodlen keskustelu- ja kysymyspalstat (vertaistuki, neuvoja
opettajalta), videoneuvottelu (esim. Teams), tekninen apu eVamian digitiimilté ja eTutoreilta.

Opiskeluohjeet kirjallisena ja/tai videona oppimisympdristéssd: opintojen suoritusaika, ohjaustavat
ja -ajat, opiskelumateriaali (esim. oppikirja- ja oppimateriaalitiedot), tietoa tehtdvistd ja niiden
arvioinnista sekd arvioinnista yleisesti.

Opettajan suositus verkko-opintojen suoritusaikataulusta sekd opiskelusuunnitelma (opiskelija miettii
omaa ajankdyttéadn ja tavoitteitaan verkko-opinnoissaan sekd merkitsee verkko-opiskeluun
kdytettavissé olevan opiskeluajan kalenteriinsa).

Opiskelijan Idhtétason testaus tarvittaessa.

Selkedt tehtévdkohtaiset ohjeet.

Kirjallinen ja/tai videomuotoinen ohjeistus tehtévissé mahdollisesti kdytettaviin ohjelmiin
(esim. taulukkolaskenta, kuvan piirtdminen, miellekartat, tehtévdn palautus ja suullisen vastauksen
nauhoittaminen).

Tehtdvékohtainen palaute (on ajantasaista ja kannustavaa seké ohjaa opiskelijaa arvioimaan
omaa oppimistaan ja opiskelemaan sen mukaisesti).
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Laadukkaan | B
e-oppimateriaalin piirteisiin
kuuluu, ettd sita voi kayttaa
joustavasti oppilaan osaamisen
tason, kiinnostuksen ja tarpeiden ""i
mukaan, se tukee yhteisollistd, —
pitkakestoista tyéskentelyé ja
aktivoi oppijan ajatteluaq,
keskittyy opittavan ilmién
ydinasioihin ja tukee oppimisen
taitojen kehittymisté.




Verkko-opettajan muistilista

Harva verkkokurssi on heti téydellinen. Kun verkko-opinnot on toteutettu ensimmdisen kerran,
huomaat varmasti asioita, joita olisi pitéinyt tehdd toisin. Varsinaiseen verkko-opetuksen pitédmi-
seen kuuluu monenlaista muistettavaa. Muistathan kuitenkin, ettd et ole 24 tuntia vuorokaudessa
verkko-opettaja. Leanaa tydtdsi ja merkitse omaan tydjdrjestykseesi ajankohdat, jolloin kéytat

opetusresurssiasi verkko-opintoihin kuuluviin téihin.

l ENNEN OPINTOJAKSON ALKUA

Laita kurssisivuille

ndkyviin opintojen
sisdltd jo osaamista-
voitteet esim. aihe-
tai teemakohtaisesti.
Tavoitteiden mddrit-
telyssa voit kayttaa

Tee selked raken-
ne ja ohjeistus,
hyédynn& mahdol-
lisuuksien

mukaan myoés

video-ohjeistusta.

Rakenna opintojakso
halutessasi tarinan
muotoon tai liséd
siihen jopa pelilli-
syyttd.

apuna toteutussuun-
nitelmaa tai tutkin-
non perusteita.

Suunnittele

verkko-opintojakso
sopivan tydladksi sekd
itsellesi ett& opiskelijoil-
le — ei lilkaa tehtavid,
ei liian tyolastd palaut-
teen antoa. Muista kui-

Pyri tehtavid laa-
tiessasi kayttadmadn
erilaisia tehtéva-

Anna opiskelijalle
esimerkkiaikatau-
lu tai suositus siitd,

mité asioita tulisi tenkin osaamistavoit- tyyppeja.
viikon aikana teet ja tasalaatuisuus Ks. 20.
opiskella. muiden vastaavien

toteutettavien opinto-
jaksojen kanssa.
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Valitse arvioitavat
tehtévat huolel-
la ja siten, ettd ne
mittaavat moni-
puolisesti opiskel-
tavia asioita. Myo6s
arvioitavien tehta-
vien madardan tulisi
olla kohtuullinen.

Kaikista tehtavistd
ei tarvitse antaa
kirjallista palau-
tetta. Kdytd esim.
lomakemuotoisia
tehtdvid, jolloin
tehtévat korjautu-
vat "automaatti-
sesti”.

Mieti teht&vékohtai-
set arviointikriteerit
ja tee itsellesi mal-
livastaukset pistey-
tyksineen.

Tee itsearviointilo-
makkeita tai automaat-
tisesti tarkistuvia testejé
opintojakson avainkohtiin
esim. ennen vdlikoetta tai
siirtymist& seuraavaan
aiheeseen. Ndin opiskelija
péadsee arvioimaan omaa
osaamistaan kurssilla, osaa
suunnata oppimistaan
oikeisiin asioihin ja saa pa-
lautetta siihen mennessd
oppimastaan.
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Hyédynnd esi-
merkiksi Teamsin
Tehtavdt-toiminnon
arvosteluohjetta tai

pisteytysta.

Huomioi erilaiset
oppijat. Voit eriyttad
opiskelumateriaalin
ja tehtavat erilaisille
opiskelijoille sopi-
viksi.



Mieti, millainen kurs-
sille liittyminen toimii
parhaiten luomiisi
verkko-opintoihin.
Liitaitkd opiskelijat itse
kurssille, liittyvatkd he
jaetulla koodilla tai
kurssiavaimella vai
ovatko verkko-opin-
not avoimia kenelle

tahansa?

Lis&ié verkko-opintojak-
son loppuun palautelo-
make. Lomakkeen avulla
opiskelija padsee arvi-
oimaan omaa tyésken-
tely&ddn ja oppimistaan
verkkokurssilla seka
arvioimaan verkko-oh-
jauksen selkeyttd ja
toimivuutta.

VERKKO-OPETUKSESSA

Kun verkko-opin-
tojakso on valmis,
testaa se viel& opis-
kelijan nakdékulmas-
ta: toimivatko linkit,
nakyvatkod kuvat ja
videot jne.






VERKKO-OPETUKSESSA

OPINTOJAKSON ALUSSA
Liita tai kutsu opiskelijat verkko-oppimisympdaristédn opintojaksolle.

« Hallinnoi itse ja tiedd, keitd verkko-opintojaksollasi on. Voit tehdd kurssin opiskelijoista
taulukon (huomioi GDPR), johon merkitset opintojakson suorittamiseen vaadittavat
tehtdvdt ja tiedot tehtévien suorittamisesta (esim. sanallinen palaute, suoritettu-merkintd,
pisteet, arvosana). Voit kéytt&d myds oppimisympdristén valmiita arviointitaulukoita ja
koonteja.

« Varmista, ettd kaikki aloittavat opinnot ja ymmartéavat, miten opinnoissa edetadn.
Hyédynnd esim. oppimisympdristdn seuranta-analytiikkaa.

OPINTOJAKSON AIKANA
Vastaa opiskelijoiden kysymyksiin (opasta tehtévien tekoon, kannusta ja anna
tarkennuksia opintojakson suorittamiseen pitkin opintojaksoa, ei vain lopussa).

- Kay lapi palautetut tehtévat, anna ohjaavaa palautta verkkotehtdvistéa seka arvioi
tehtdvia séannéllisesti. AlG valttamattd yritd joka pdivd hoitaa ohjaamiasi verkko-opintoja,
vaan keskity niihin aikatauluusi sopivina pdivind muutaman tunnin ajan kerrallaan.

- Etdohjaa verkon vélityksella kaytettdvissé olevan resurssin mukaan (esim. chat,
léhiohjaustuokiot, viikkotehtdvan tai tehtdvékokonaisuuden ohjeistus).

 Pyri ohjaamaan opiskelijaa pitémaédn kiinni aikatauluista ja anna kannustavaa
palautetta. Seuraa oppimisympdaristéssé mahdollisesti tarjolla olevaa oppimisanalytiikkaa.

- Jaksoon sidotulla verkko-opintojaksolla voi kurssin materiaalia ja tehtévid paljastaa
vahitellen. Opinnoissa voi olla vélietappeja, jotka pitéd saavuttaa tietyssé ajassa tai ennen
seuraavaan osioon siirtymistd, jotta voi jatkaa opiskelua eteenpdin.

- Ota henkilokohtaisesti yhteyttd opiskelijaan, jos esim. opintojakso ei etene tai opiskelijaa ei
iimoittautumisesta huolimatta ndy opintojaksolla. Ldhetd aloitusviestit ja ohjeistus
opintojakson myéhemmin aloittaville opiskelijoille.

OPINTOJAKSON LOPUKSI
Muistuta opiskelijaa tayttamaédan palautteet eli verkkokurssipalaute ja mahdolliset
pyytédmadsi itsearvioinnit.

+ Tee arviointi Studentaan.

- Kiitd osallistumisesta, muistuta opintojakson péadattymisestd, kannusta opiskelijaa
suorittamaan verkko-opintojakso loppuun, mikali se on kesken, ja ohjeista
keskenerdiisten tehtévien palautus.

- Arkistoi verkko-opintojakso. Pyydd tarvittaessa Moodle-kurssistasi kopio seuraavaa
opintojaksoa varten tai kopioi Teamsin kurssisi uusien opiskelijoiden kdyttoéoén.

- Tee tarvittavat muutokset opintojakson rakenteeseen, tehtaviin, ohjeistuksin jne. oman
arviosi ja opiskelijoilta saamasi palautteen perusteella.
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Tekijanoikeudet verkkokurssilla
KENELLA ON TEKIJANOIKEUS SINUN TEKEMAASI VERKKO-OPINTOIHIN?

"Tekijanoikeus kuuluu henkilélle, joka on teoksen tekijd, ellei muuta ole sovittu.”

"Tekijanoikeus kuuluu henkilélle, joka on teoksen tekijd, ellei muuta ole sovittu. Opettajalla
on tekij@noikeus omiin aineistoihinsa mukaan lukien opettajan esimerkiksi koulun siséiseen
verkkoon laatiman aineiston, ellei han ole siirtéinyt tatd oikeuttaan esimerkiksi oppilaitok-
selle. Tekijénoikeuden siirtymisestd on voitu esimerkiksi sopia tydsopimuksella tai erilliselld
sopimuksella.” (Kopiraitti: “Opettajan oma aineisto tietoverkossa”)

Esimerkiksi Creative Commons -lisenssin avulla voit jakaa tekijéinoikeuksiasi. Lisenssilla
voit maaratd, mitkd tekijénoikeuslain suomista yksinoikeuksista piddat itsellési ja mitkd jaat
muille. CC-lisensoiduissa teoksissa Idhtéoletuksena on se, ettd kdyttdjé voi hyédyntad
teosta (esim. esittad tai kopioida) ilman erillistd lupaa. Perus- oikeutta voidaan rajoittaa
kayttdmalla erilaisia ehtoja. Lisenssejd voi olla yhdelld teoksella useita.

Kéytamme tdssé oppaassa CC BY-NC-SA 4.0-lisenssié@ (Nimed, EiKaupallinen, JaaSa-
moin: https://creativecommons.org/licenses/by-nc- sa/4.0/deed.fi).

Lisenssin mukaan muut voivat kopioida, valittad, levittéd ja esittad alkuperdisté teostam-
me ja siitéd muokattua versiota edellyttéen, etté he mainitsevat nimemme alkuperdisiné
tekijoind ja kayttdvat teosta tai muokattua versiota epdkaupallisesti. Liséksi muut voivat
julkaista oppaastamme muokattuja teoksia vain samalla lisenssillg, jolla tdmé opas on
julkaistu.

CCO- eli "cc nolla” -merkintd tarkoittaa sitd, etté ND-, NoDerivatives- eli EiMuutoksia-mer-
tekijé haluaa luopua kaikista yksinoikeuksistaan. @ kinnat tarkoittavat sitd, ettéd muut voi-
Merkintdd suositellaan kaytettévdksi tietoaineisto- vat kopioida, valittéd, levittad ja esittad
jen metadataan ja myds tieteellisten tietoaineisto- alkuperdistd teostasi, jos he eivat tee siitd
jen julkaisuun. muokattuja versioita.

yot S.Itd..’ ?ttd mqu YOI..VGt kopiqgﬂo, .\./(j..“ttdd’ levittad tarkoittavat sitd, ettd muut voivat julkaista
ja esittad alkuperdistd teostasi ja siité muokattua teoksestasi muokattuja teoksia vain silld
versiota vain, jos he mainitsevat nimesi alkuperdi- lisenssilld. iolla teoksesi on iulkaistu

send tekijand. 2 ]

@ NC-, NonCommercial- eli EiKaupallinen-merkin-

@ BY- ja ByAttribution eli Nimed&-merkinnét tarkoitta- @ SA-. ShareAlike- eli JaaSamoin-merkinndt

ndt tarkoittavat sitd, etté muut voivat kopioida,
valittad, levittdd ja esittdd alkuperdistd teostasi ja
siitd muokattua versiota vain, jos he kayttavat sitd

epdkaupallisesti.




VERKKO-OPETUKSESSA

Millaista materiaalia voin lisata
verkko-opintojaksolleni?

VOIN LISATA

PN oA wN

teoksia, kun tekijéiden kuolemasta on kulunut yli 70 vuotta

itse ottamiani valokuvia ja itse kuvaamiani videoita, kunhan ne eivéat loukkaa ketéddn
kuvia, videoita tai ddnitteitd, joihin olen kysynyt luvan suoraan teosten tekijalté
kuvia, musiikkia, videoita ja ddnitehosteitq, joissa on esim. CC-lisenssi

tavanomaisia valokuvia, jotka ovat yli 50 vuotta vanhoja

selitt@vid piirustuksia

taulukoituja mittaustuloksia ja yksitt&isid matemaattisia tehtévié

materiaalia, joka on skannattu oppikirjasta, painetusta kirjasta, sanomalehdestd, aikakaus-
lehdestd, tutkimusraportista, kdyttéoppaasta, sarjakuvista tai verkkosivuilta. Kopioita saa
ottaa enint&dn 15 sivua kirjaa tai séihksistd kirjaa kohden (kuitenkin enint&dn 15 %
julkaisusta), verkkosivulta 20 sivua, nuoteista 10 sivua. (Aineisto saa olla opetusryhman
saatavilla kurssin tai opintokokonaisuuden ajan. Materiaali saa kurssin padtyttyd jaada
opettajan itsensd saataville ja hdn voi ottaa aineiston uudelleen kdyttdon.)

. lyhyité lainauksia eli ns. sitaatteja julkaistusta teoksestaq, jotka hyddyttavat omaa tyoétd ja

liittyvat siihen

. linkkej& muihin verkkosivustoihin
. linkkej& YouTube-videoihin tai muihin videoihin. Myds videon upottaminen on sallittua.

Muista tarkistaa, ettd video on ladattu palveluun oikeudenhaltijan luvalla

. linkkejé videoihin tai ddnitteisiin, jotka ovat Ylen Areenassa tai Eldvassd arkistossa.
. opetustilanteista tehtyjd tallenteita. Jos tallenteessa ndkyy tai kuuluu opiskelijoita, kerro

opiskelijoille etu k&teen, ettd opetus tallennetaan ja pyydd heilté lupa. Voit myds
tallentaa vain osan opetustilanteesta, esim. oman osuutesi tai tehdd nauhoitteen ilman
opiskelijoiden Idsndoloa opetustilanteessa.




Misté Ioydan verkkokurssille vapaasti
kaytettavaa materiaalia?

HAKUKONEET:

« https://search.creativecommons.org/?lang=fi

« http://images.google.com/advanced _image _ search?hl=fi

Valitse sivun alaosasta kohdasta kdyttéoikeudet: Vapaasti kdytettévissd tai joettavissa

KUVAT:

«  https://pixabay.com/

+  http://www.freeimages.com/

+  https://www.wpbeginner.com/showcase/16- sources-for-free-public-domain-and-cc0-
licensed-images

MUSIIKKI:
+  https://www.jamendo.com/en
+  http://freemusicarchive.org/

AANITEHOSTEET:
. http://soundscrate.com/

AVOIMIA MOOC-VERKKOKURSSEJA MALLIKSI
« Helsingin yliopiston kurssit: https://mooc.helsinki.fi/

- Digikampuksen kurssit: https://digicampus.fi/course/index.php?categoryid=8




Kdsitteet

Etdohjaus tukee opiskelijan opiskelua ja siihen kéytetédn erilaisia etéviestimid, kuten puhelin-
ta, séhkdpostia, oppimisalustojen keskustelutoimintoja, Teamsin verkko-kokousta.

Etéiopiskelu on opiskelua, jossa opettaja ja oppilas tai oppilaat (tai osa oppilaista) eivét ole
samassa fyysisessd tilassa. Etédopiskelu voi tapahtua erilaisten tieto- ja viestintéteknologioiden
vdlityksell& tai kirjekurssina.

Etdopetus hyddyntad etdyhteyksid. Reaaliaikaisten tai nauhoitettujen oppituntien pitémiseen
voidaan kayttéad erilaisia sovelluksia, kuten Teamsia ja Zoomig, ja tukena tai toteutustapana
voi olla oppimisalusta, kuten Moodle. Opettajan roolissa painottuu suunnittelu, vuorovaikutuk-
sen ohjaaminen ja palautteen anto.

GDPR (General Data Protection Regulation) EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Henkilokohtainen oppimisympdristé on kokoelma sovelluksia, joissa opiskelijo hallitsee omaa
oppimistaan ja kommunikoi toisten kanssa oppimisprosessin/opiskelun aikana. Vamiassa se
rakentuu opiskelijalle Office365-ympdristdéén, kuten verkko-opetusalustoille Teams ja Moodle.

Hybridiopetus on opetustilanne, jossa opettajalla on opiskeluryhmd samanaikaisesti Iésnd
opettajan kanssa samassa luokkatilassa sekd etédryhma verkkoyhteyden padssd. Tama tapa
mahdollistaa oppimisen ja tydskentelyn luokkatilassa olevan opiskelijaryhmdén sekd etdopis-
kelijan tai etéryhmdn kanssa samanaikaisesti.

Itsendinen tyéskentely vaatii opiskelijalta ajankdytén hallintaa, itseohjautuvuutta ja vas-
tuunottoa sekd opiskelutaitoja. Se voi olla esimerkiksi lukemista ja harjoitusten tekemistd ja
sitd voi olla kaikissa opinnoissa, vaikka sité ei erikseen mainittaisikaan.

Lahiopetus tarkoittaa opetusta, joka tapahtuu fyysisesti jaetussa tilassa, jossa siis opettaja ja
oppilaat ovat Idhekkdin. Ladhiopetuksessakin voidaan hydédynt&d verkko-opetusalustoja ja niille
tallennettua tai linkitettyd materiaalia tai mahdollistaa I&hiopetuksen seuraaminen videoneu-
votteluyhteyden avulla.

Mobiiliopetus on mobiililaitteiden avulla tapahtuvaa oppimista. Mobiililaitteita ovat inter-
net-yhteydelld varustetut padtelaitteet, kuten esimerkiksi dlypuhelimet ja tabletit. Kannettavaa
tietokonetta ei kuitenkaan lasketa mobiililaitteeksi.
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Monimuoto-opetus tarkoittaa erilaisten opetusmuotojen yhdistémistd yhdeksi kokonaisuu-
deksi. Monimuoto-opetus voi sis@ltéd etdopetusta, IGhiopetusta sekd opiskelijan itsendisté
opiskelua.

Nonstop-periaate viittaa siihen, ettd opiskelijalla on mahdollisuus itse valita opintojen
(kurssin, opintokokonaisuuden tms.) aloitusajankohta ja suorittaa opinnot omassa tahdis-
saan, yleensd kuitenkin tiettyjen aikaraamien sisdllé.

Oppimisanalytiikalla tarkoitetaan opiskelijoiden oppimistapahtumissa tuottaman da-

tan mittaamista, kerddmistd, analysointia ja raportointia. Datan avulla oppimista voidaan
tukeaq, kehittdd ja optimoida. Sen avulla on myés mahdollista kehittédd kdytettévad oppimis-
ympdristdéa sekd oppimateriaaleja.

Pedagoginen kasikirjoitus on opetuksen suunnittelun apuvdline, joka luo ja suuntaa oppi-
mis- ja opetusprosessia, se on opiskelijan ja opettajan toiminnan, vuorovaikutuksen, oppi-
misen ja sen tukemisen suunnitteluq, joka sisaltdd oppimistilanteiden ja oppimista edisté-
vien tehtdvien vaiheistamisen.

Synkroninen verkko-oppiminen tarkoittaa samaan aikaan tapahtuvaa oppimista, ja se voi
olla esim. koko ryhmadlle suunnattu yhteinen videoluento tai pienryhmdén yhteinen eténeu-
vottelu. Valineind kaytetddn eténeuvottelujérjestelmid, kuten Teamsia, jossa voi jakaa esim.
tietokoneen ndytdn ja olla suorassa keskusteluyhteydessd IGsndolijoiden kanssa.

Verkkokurssi on opintokokonaisuus, jonka voi suorittaa verkon vdlityksellé ja jossa opiskelija
tyéskentelee ohjatusti ohjeistetun aikataulun mukaan haluamassaan paikassa. Verkkokurssi
voi sisdltad etdopetustaq, olla itsendistd, yksildllisesti ohjattua tai yhteiséllistd.

Verkkoluento on opettajan pitéimd vuorovaikutteinen luento verkon vdlitykselld. Opiskeli-
jat tarvitsevat luennolle osallistumiseen tietokoneen tai muun laitteen, jossa on kaiutin ja
verkkoyhteys. Opiskelijat voivat kysyd ja kommentoida luennolla chatin avulla tai suullisesti
(tarvitaan mikrofoni) ja tekevat erilaisia tehtévid. Luennolle osallistumiseen ohjeistetaan
opintojaksolla. Verkkoluennot voivat olla myds nauhoitettuja.

Verkko-opetus ja -opiskelu on tietokoneavusteisesta opetusta ja opiskelua verkkoympé-
ristdssd. Ohjatulla verkko-opetuksella tarkoitetaan opetusta, joka perustuu joko yksildllisesti
ohjattuun etenemiseen tai yhteisélliseen tydskentelyyn ja jossa opettaja ja opiskelijat ovat
aktiivisessa vuorovaikutuksessa keskenddn erilaisten digitaalisten tyévdlineiden avulla eli
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se sisdltéd etéopetusta ja esimerkiksi verkossa tehtévid yksilé-, pari- ja ryhmdatéitd. Itsendi-
nen verkko-opiskelu on opiskelua, jossa opiskelija suorittaa opettajan ohjeiden mukaisesti
itseopiskelupaketin tai noudattaa oppimistehtévin ohjattua prosessia

Verkko-opetusalustat Teams ja Moodle ovat Vamiassa p&dasialliset ja tuetut oppimisalus-
tat, joihin opiskelijalle rakentuu opiskelijan henkildkohtainen oppimisympdristd.

Verkko-oppimisalusta mahdollistaa monipuolisen virtuaaliopiskelun, jossa opettaja ja opis-
kelijat tydskentelevat verkon vdlitykselld. Vamiassa pddasiassa Moodle ja Teams.

Verkko-oppimisympdristot ovat internetissé toimivia ohjelmistoja ja sivustoja, joissa opet-
tajat ja opiskelijat tydskentelevét tietokoneiden ja verkkoyhteyksien avulla ja jotka muodos-
tuvat hypertekstirakenteista, hypermediasta, linkeistd, keskustelualueista ja muista vuoro-
vaikutuskanavista (esimerkiksi séhképosti ja chat) seké mahdollisesti vuorovaikutteisista,
ohjelmoiduista sivuista ja tekstinkdsittelyohjelmista.

Yhteisolliset tehtavat ovat opiskelijoiden valisté vuorovaikutusta vaativia oppimistehtavid,
joissa opiskelijat tyéskentelevét saman aiheen parissa joko samaan tai eri aikaan.

Taté opasta on tehty Opetus- ja kulttuuriministerién Strategiarahoitus 2020
oppimisympdristéjen kehittémisen hankkeessa.
Tekijat:
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Graafinen suunnittelu: Jouko Keto
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